
- Laadi fail alla ja täida see soovitatavalt arvutis. 

- Vaata teemad enne täitmist läbi, siis on Sul lihtsam selle täitmist planeerida.  

- Kirjuta pikemad mõtted - nt juhtumid ja tulevikuplaanid eelnevalt valmis mõnes käepärases 

tekstitöötlusprogrammis. Kuna avalduse failis on täitmist vajavad suuremad kastid piiratud 

mõõtudega, siis on seal tülikam tekstikasti sees liikuda. Hiirega kerimine üles-alla seal ei õnnestu, 

liikuda saab klaviatuuri nooleklahvidega. 

- Kirjutades eelnevalt oma pikema vastuse valmis mõnes tekstitöötlusfailis, on mugavam saada 

tervikpilt jutust ning lihtsam jälgida ka etteantud tähemärkide arvu koos tühikutega. Kui tekst on 

pikem kui etteantud tähemärgid (tähed, märgid ja tühikud lähevad kõik arvesse ühe tähemärgina, siis 

läheb jutu lõpp üle piirangu minevate märkide mahus kaduma. Seepärast vaata oma avalduse faili 

tõstetud teksti lõpp kindlasti üle, et midagi kaduma ei läheks. Selleks liigu kasti sees arvutiklaviatuuri 

nooleklahvidega  

Lisaks on teksti mujal valmiskirjutamine oluline ka selleks, et kas Sul endal oleks varukoopia oma 

olulisest vastusest, kui avalduse faili salvestamine peaks ebaõnnestuma. 

- Kui mõnes väiksemas kastis on Sul rohkelt kirjutada, nt on Sul läbitud suurem hulk koolitusi, siis tee 

neist valik või jälgi, et kogu tekst ei lähe üle 2000 tähemärgi koos tühikutega.  

- Äärmisel juhul, kui küsimustele vastates tundub, et ruumi jääb ikkagi liiga väheks, siis saada oma 

vastav vastus lisaks nt Wordi failina, kuid markeeri siis vastavalt avalduse failis, et lisad lisafaili ning 

vastava tekstifaili pealkirja sisus viita, mis number küsimusele vastad. 

- Olulise info kadumise vältimiseks salvesta faili juba vahepeal. Salvesta seda regulaarselt, et midagi 

kogemata kaduma ei läheks. 

- Esimesel salvestamisel küsib arvuti kohe ka automaatselt faili nime - personaliseeri see kohe, et 

oleks hiljem lihtsam järge hoida ja erisatada tühjast avalduse failist.  

- Kui arvuti lasi Sul salvestada faili algse nimega, siis hiljemalt enne esitamist personaliseeri oma faili 

nimi.  

- Kui oled täitmise lõpetanud - salvesta ja sule fail ning digiallkrijasta. 


